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はじめて承認はんこをお使いになる方のためのクイックガイドです。 
 

ステップ１ インストール 
 
管理権限のあるユーザで setup.exe をエクスプローラ上でダブルクリックするなどして実行して
ください。 
 
詳しくは承認はんこユーザーズガイド 「２．インストール」 の章を参照してください。 
 
ステップ２ 自分の名前の印影ファイルの入手 
 

  
図１．承認はんこ用印影ファイル一覧サイト 

http://www.tororokonbu.jp/shanko/han/index.htm 

図２．承認はんこ用印影ファイル体験版ダウンロードサイト 

http://www.tororokonbu.jp/shanko/han/download.htm 

 

２－１．次のいずれかの方法で自分の印影ファイルの管理番号を探します。 
 
方法１）承認はんこをインターネット上からダウンロードした場合は[印影ファイル********
体験版]などの名前のフォルダーがあります。そのフォルダーの中に readme.txt というファイ
ルがありますので開いて自分の名前の管理番号を見つけます。readme.txt には押印期限と登
録キーが記載されていますので押印期限が過ぎていないか確認します。登録キーおよび管理番
号をメモしておきます。 
 
方法２）ホームページ上で管理番号を探すことができます。（図１） 
 

http://www.tororokonbu.jp/shanko/han/index.htm 
 

 
２－１．次のいずれかの方法で自分の印影ファイルを入手します。 
 
方法１）承認はんこをインターネット上からダウンロードした場合は[印影ファイル********
体験版]などの名前のフォルダーがあります。このフォルダーの中から自分の名前の管理番号を
ファイル名に持つファイルを探します。 
 
方法２）ホームページ上から印影ファイルの体験版をダウンロードします。（図２） 
 

http://www.tororokonbu.jp/shanko/han/download.htm 
 

 



ステップ３ 自分の名前の登録 
 
３－１．ステップ２で入手した印影ファイルを承認はんこの印影フォルダーshdata に移動します。 

一般的には c:¥hanko¥shdata 下にコピーします。 
 
 
3－２．承認はんこ管理ツール shankmgr.exe をエクスプローラ上でダブルクリックするなどして
起動します。 
 
３－３．ボタン[追加(Add)]をクリックし、追加ダイアローグを起動します。 
 
３－４．自分の名前を登録します。 
 
詳しくは承認はんこユーザーズガイド 「実習４．自分の名前の登録」 の章を参照してください。 
 

ステップ４ テスト 
 
４－１．MS-WORD あるいは MS-EXCEL を起動し、メニュー[挿入：オブジェクト]を選びます。
オブジェクトリストに「承認はんこ」を見つけてください。見つからなければインストールは正常に
行われていません。 
 
４－２．オブジェクトリストから「承認はんこ」を選択しぺったんオブジェクトを挿入します。 
 
４－３．ボタン    をクリックし押印ダイアローグを表示します。 
 
４－２．自分の名前を押印します。 
 
詳しくは承認はんこユーザーズガイド 「実習２．押印」 の章を参照してください。 
 

ステップ４ Excelツールバー、Wordツールバーのインストール 
 
WindowsXP 上で Office2002/2003 を使っている場合について説明します。 
WindowsVista/2000/98 および Office2007 をお使いの場合は「Excel での使用ガイド」、「Word での使用ガイド」
を参照してください。 
 
４－１．Excel メニューバーのインストール 
アドインマクロ hanko.xla をアドインマクロフォルダーにコピーします。アドインマクロフォルダ
ーは下記のとおりです。 
【WindowsXPおよびWindows2000の場合】 
 
フォルダー C:¥Documents and Settings¥ユーザ名¥Application Data¥Microsoft¥AddIns 
 
さらに、ツールバーをインストールすることができます。詳しくは「Excel での使用ガイド」 1-5.ツールバーテンプレ
ートの組み込みを参照してください。 
 
４－２．Word メニューバーのインストール 
MS-Word を起動し、メニュー[ファイル:開く]を選び、テンプレートファイル hanko.dot を開き
ます。はんこツールバーが表示されます。 
 
詳しくは「Word での使用ガイド」 1-2.はんこツールバーのインストールを参照してください。 
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