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このマニュアルはとろろこんぶ電子印鑑を Outlook で使用する場合の操作方法を記述したもの
です。 
 
「日付印ぺったん」あるいは「承認はんこ」が既にインストールされていることが条件になりま
すので、インストールしていない場合はユーザーズガイドに従ってインストールしてください。 
 
Outlookで使用する場合は、メール形式がリッチテキストである必要があります。 
 
手順１）Outlookを立ち上げます。 
手順２）メールの新規作成を行います。 
手順３）メール形式をリッチクライアントにします。 

メニュー[書式：リッチテキスト形式] を選択します。 
 

 

 
手順４）メニュー「挿入」->「オブジェクト」を選択します。 
下図のようにオブジェクトの挿入ダイアローグボックスが開きます。 
 

 



手順５）「オブジェクトの種類」リストボックスから「日付印ぺったん」あるいは「承認はんこ」
を選び、ＯＫボタンをクリックします。 
下図のように「はんこオブジェクト」が挿入されます。 

 

 

 

後は、Excelや Wordと同じように押印すれば印影が表示されます。 

 

 

 

以上 


